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> PowerPoint voor fotografen

Zwijndrecht

e In deze uiteenzetting zullen we zien hoe we met “PowerPoint” een
presentatie maken met foto's, video, muziek en voorzien van de

nodige uitleg met tekst.
Zo nodig kunnen we het eindresultaat omzetten in een HD-

videobestand.
e Dikwijls maken we gebruik van programma’s zoals “Magix”,
“Photoshop Elements” of “ProShow”

e Of het nu PPT, Magix, Photoshop Elements of ProShow betreft,
allen hebben ze hun specifieke voor- en nadelen.
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> PowerPoint voor fotografen

Zwijndrecht

e Zowel “Magix”, Photoshop als “ProShow” hebben de mogelijkheid voor
het toevoegen van video, geluid en tekst. Met deze programma’s kan je
de beelden pannen en zoomen en andere “special effects” toepassen.
Het eindresultaat zal meestal bestaan uit een videobestand.

e PPT heeft eveneens mogelijkheden voor het toevoegen van video, geluid
en tekst. Pannen en zoomen kan met PPT 2010 slechts in beperkte mate.
Het eindresultaat wordt niet omgezet naar video maar blijft nog steeds
een PPT-presentatie met als voordelen:

- De PPT-presentatie kan in de full-HD worden geprojecteerd in de formaten
3/4,16/9 en 16/10
- Hetis geen video, de beelden zijn dus zeer stabiel

- Het grootste voordeel is misschien wel de “interactiviteit”.
e Je bepaalt zelf de snelheid om naar de volgende dia te gaan
e Je kan eenvoudig en snel terugkeren naar een willekeurige dia

e Je kan hyperlinks inbouwen die verwijzen naar een plaats binnen de presentatie of naar een
bepaalde website.

e De spreker kan notities toevoegen die op de computer zichtbaar zijn maar niet op het

geprojecteerde beeld.
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Inleidi NQg . Werkbalken

De “werkbalken” van ppt 2003 zijn vanaf ppt 2007
ervangen door een “lint”.
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Inleiding . Weergave : Normaal of Diamodel

Er zijn twee belangrijke weergavemogelijkheden
- Normaal :Om de dia te maken of te presenteren

- Diamodel : Om het uitzicht (stijl) van al de dia’s in de
presentatie te bepalen (lettertype, achtergrond)

Klik om een titel te maken. Klik om de stijl te bewerken

Klik om een ondertitel te maken. Klik om de ondertitelstijl van het

maodel te bewerken

NORMAAL DIAMODEL
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OPTIKA
Zwijndrecht

Inleiding : objecten

e In PowerPoint wordt vaak gesproken van “Objecten”. Objecten zijn

bijvoorbeeld :

- Een tekstvak

- Eenfoto........... [ 5 '
. 1 2
- Eentabel ............... ) 3
- Eengrafiek ...
- Eenvorm ...........
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OPTIKA

Zwijndrecht I n | el d I n g : ObjeCten

e Een object (afbeelding) kan je selecteren en “opmaken” bv. om
‘schaduw” aan te brengen

e Het ene object kan het andere bedekken,
indien het ene object “Op de voorgrond”
staat en het ander “Op de achtergrond”.
Dit wijzig je met “Start > Schikken”

e Het lint past zich automatisch aan in functie
van het geselecteerde object.
- Buv. bij het selecteren van een afbeelding
verschijnt het lint “Hulpmiddelen voor afbeeldingen”

— Voor gebruikers van ppt 2003 vraagt dit wel een
zekere aanpassing !
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LOPTA Resolutie en beeldverhouding
e Een ppt-presentatie kan bekeken worden op
verschillende media
- Een computerscherm
ﬂ;ﬂ @” - Een projectorscherm met behulp van een “beamer”
- Een tv-toestel

e De hoogst mogelijke resolutie van deze toestellen bedraagt meestal niet
meer dan 1920 x 1080 pixels (Full-HD) dit stemt overeen met een
beeldverhouding van 16/9.
t Onze beamer heeft een resolutie van 1920 x 1200 pixels (16/10).
' e Het maximum aantal pixels dat kan worden weergegeven op het scherm
bedraagt dus ongeveer 2 Mpixel.
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OPTIKA Resolutie en beeldverhouding

Zwijndrecht

e De ingestelde beeldschermresolutie kan worden
afgelezen via het “configuratiescherm” van
windows.

1. In het voorbeeld bedraagt
de resolutie van het

De weergave van uw beeldscherm wijzigen

computerscherm [ e |
1920 bij 1080 pixels. X —
Beeldschen, m
. Resolutie: [1920 x 1080 (sanbevolen)  ~|
- Een foto met deze resolutie schemstmss (ggend %)

zal dus het volledige - _
beeldscherm vullen in de
hoogst mogelijke resolutie. (0] ol ] | Teepser
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LOPTA Resolutie en beeldverhouding
e \We beginnen met volgende instellingen:
- Beeldverhouding

Dit stel je in met “Ontwerpen > Pagina-instelling”

Klik op “Pagina-instelling” en

selecteer 4:3, 16:9 of 16:10
Voor weergave op een HD-tv e ——
kies je best 16:9. e |

- Resolutie
Dit stel je in met “Diavoorstelling > Resolutie”
Voor een optimale weergavekwaliteit kies je een resolutie welke
overeenstemt met de resolutie van je beeldscherm.

Diavoorstelling Congroleren Beeld Ontwikkelaars Multiple-Mouse Opmaak

PB Opgenomen gesproken tekst afspel
= Tijdsinstellingen gebruiken

Tijdsins

,,m,t,i‘l,”f{g" D‘s;:,?,;‘:,',".ng [0} Mediabesturingselementen weergeven | [[] Presentatorweergave gebruiken
11 Instellen N | | 7'\ Konitaren
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oPTIKA Achtergrond opmaken
Zwijndrecht
— — -— — ~—

e De achtergrondkleur van iedere dia kan
worden gewijzigd

[ Plakopties:

\olg volgende stappen : > 5 G
% Dia's publiceren
1. Bestand > Openen en open de reeds Lim;:
gemaakte “Oefening 1” Ragter en hulplijnen..
= Indeling »
2. Zetde cursor op de witte achtergrondW: il
(niet op een tekstvak), klik metde || e o R pmma e

rechter muisknop en selecteer " :
‘Achtergrond opmaken...” g by

: 3 "
3. Selecteer “Opvulling met |
kleurovergang” en wijzig de s
instellingen naar eigen wens. ser [Gm] e o 4

4.  Klik vervolgens op
“‘Overal toepassen” L e “‘"’““’“*’LJ
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. Dia- overgangen

Zwijndrecht

Je kan de diaovergangen bepalen zoals die moeten
gebeuren tijdens de presentatie 2

\olg volgende stappen :

B ] P voegen. | Ontwerpe
1.  Selecteer één of meerder dia’s 3) = . =
waarop je het effect wil toepassen voorbeeld e e
2. Bestand > Overgangen -
3. Kies een diaovergang, bv. “Vervagen” 4 5 3
4. Bepaal de “Duur” van de overgang
. fly Geluic}\ (Geen geluid] t  Wvolgende dia
5. Bepaal wanneer naar de volgende dia © buur 0070 =\ [ Bij muiskiik
moet worden Overgegaan ¥ Op alles toepassen V| Na: 000500 3
Bij muisklik en/of automatisch na een 4 /éﬂ ~ Tijdsinstellingen

ingestelde tijd. 6/ ‘
6. Klik op “Op alles toepassen” of herhaal de vorige stappen indien je
verschillende effecten wenst voor de andere dia’s.

13
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. Invoegen van foto’s

Zwijndrecht

e De foto die we wensen te gebruiken kan afkomstig zijn van een digitale
camera, een scanner of het internet

—7 Voor de weergave maken we gebruik van een computerscherm, een
®) /| beamer of een tv-scherm.

Om de bestandsgrootte van de ppt-presentatie binnen de perken te houden,
moet de grootte van de foto in veel gevallen eerst worden aangepast tot de

ingestelde schermresolutie of tot maximaal 2 Mpixel.

e Wanneer je bv. een 8 Mpixel foto van 6 Mbyte invoert, dan zal de
bestandsgroote van de ppt-presentatie ook met 6 Mbyte toenemen.

e De diapresentatie “Voorbeeld 1 Groot” is 9,8 Mbyte groot, de
diapresentatie “Voorbeeld 1 Klein” is slechts 0,58 Mbyte, deze bevat
nochtans dezelfde foto’s maar dan met aangepaste grootte.

De afbeeldingkwaliteit bij een projectie blijft nochtans hetzelfde.

14 Rik De Preter




Invoegen van foto’s

e De foto’s verkleinen doen we met een daarvoor geschikt
sofware-
bewerkingsprogramma zoals bijvoorbeeld Photoshop
of ... op je digitale camera indien deze bewerkingen op
foto’s toelaat.
De aangepaste (verkleinde) foto’s kunnen we dan
invoeren in onze ppt presentatie.

e Houd rekening met hoe groot je de foto wenst af te
beelden op de dia.

Invoegen > Afbeeldingen invoegen uit bestand

Start Invoegen -
Enkele ITslandse dieren

=N

Afbeelding lllustratie Sch

Rik De Preter

Invoegen van foto’s

Digitale foto’s verbeteren

- Ingevoegde afbeeldingen kunnen in PowerPoint worden aangepast met het lint
“Hulpmiddelen voor afbeeldingen”

— Bijsnijden, Roteren, Contrast, Helderheid ...

IRMEN st iwoegen  Ontwerpen O n | Animaties  Diavoorsteling Controteren Beeld | Opmaak Pennen

4 @ Correcties = 33 Afbeeidin eren e — — & Atbeeidingrana ~ g Naa

g Kleur g Atbeela | m - < Afbecidingettecten iy Naay

et x ] el ol 24D - 2

enwisgeren [ Artistiere effecten + g Beginwaarden van afoeeiding + - _r's -
Aenpasen Atbectdingstilen

- Met “Bijsnijden” kan je afbeeldingen B
(foto’s) bijsnijden om slechts een Igiﬁl'
deel van de foto in de presentatie te
gebruiken.

Bijsnijden

Pas de stijl van afbeeldingen aan met
“Afbeeldingstijlen” bv. voor het
aanbrengen van “schaduw”.

Rik De Preter
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.. Invoegen van foto’s

Zwijndrecht

e Foto’s comprimeren

- Met de knop “Afbeeldingen comprimeren” kan men de
resolutie van één of meerdere afbeeldingen automatisch
aanpassen voor schermweergave (lage resolutie) of

afdrukweergave T — B
(hogere resolutie). R P

Dit zal resulteren in een 7| T g e s e T R
PowerPoint presentatie o
met een optimale St 5% 0 oo e s cesmentr st oo ac ver doment
(kleinere) bestandsgrootte. B o G

Selecteer een afbeelding
en comprimeer alle afbeeldingen van de presentatie
“Alleen deze afbeelding toepassen” niet aanvinken.
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R Invoegen van geluidshestanden

Zwijndrecht

e Er zijn twee systemen om geluid in te voegen in PPT.

- ‘“Ingesloten” bestanden

e Deze bestanden maken deel uit van het PowerPoint — bestand.
Een ppt-presentatie met ingesloten bestanden kan op eender welke
andere computer worden afgespeeld met dia’s en muziek.
e Tegenover de vorige versies biedt PowerPoint 2010 nieuwe
mogelijkheden voor ingesloten bestanden

ppt + geluid

- “Gekoppelde” bestanden

e Deze bestanden maken geen deel uit van het PowerPoint — bestand. Een
ppt-presentatie met gekoppelde bestanden bevat de geluidsbestanden
niet maar verwijst er enkel naar.
Om deze presentatie op eender welke andere computer te kunnen
gebruiken moeten - naast de eigenlijke ppt-presentatie - ook de
geluidsbestanden afzonderlijk worden gekopieerd naar de andere
computer.

1 8 Rik De Preter
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OPTIKA
Zwijndrecht

Invoegen van geluidsbestanden

e Geluid uit mediagalerie (korte geluidsfragmenten)

1.
2.
3.

19

Open een PPT-presentatie

e SR A

-0
Invoegen > Audio > Audio uit illustratie... T &[] 2
Selecteer het geschikte 40 o |
mediabestand, bv. “Speels spel

Er verschijnt nu een pictogram

van een luidspreker
Animaties > Deelvenster Animatie

320 Deelvenster Animatie l 5

De naam van het geluidsfragment
verschijnt in het animatiedeelvenster

Maak een keuze wanneer
het geluid moet worden
afgespeeld, automatisch of
wanneer er wordt op geklikt.

Rik De Preter

Resultaten moeten ziin:

N Geselecteerde mediabestandstypen |~ |
7] Inhoud van Office.com opnemen
i | & S
Wappen juichen Telefoon
Animatiedeelvenster - X
‘ >
[ Activeringsme thode: ELPHRGO L.wan
‘ { 1“3 [ ELPHRGOLwav [» (=[] 6
3 Bij klik starten
Met vorige starten |
©  Navorige starten
—

Effectopties...

Tijdsinstellingen... 7

Geavanceerd tijdschema verbergen

Verwijderen
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Invoegen van geluidshestanden

OPTIKA
Zwijndrecht

e Je kan een geluidsfragment toekennen aan een “object”
(een pictogram, foto, tekstvak enz.)

1. Selecteer het object “vulkaan” vt [Pidamamioe op oect]
en ga naar het lint “Invoegen”, e
klik vervolgens op “Actie” -

2. “Geluid afspelen” aanvinken 2 [ —

3. Selecteer een geluid [—
bv. “Explosie” en klik “OK” | B

4. Deze korte geluidsfragmenten zijn =
meestal WAV-bestanden en zijn in dat i
geval dus steeds “Ingesloten”.

20

Afbeeldingen
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Invoegen Ontwerpen Overgangen Animaties Diavoorstelling Cor
EE 1 LI_‘ )
Bkl e+ B Y = 1

" ‘ Explosie [=]
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Invoegen van geluidsbestanden

e In PowerPoint 2007 (en vroegere versies) worden standaard alleen
geluidsbestanden met de extensie “WAV” die kleiner zijn dan 100 kB in
de presentatie ingesloten.

Alle andere bestandstypen (bv. MP3) en WAV-bestanden die groter zijn
dan 100 kB worden gekoppeld.

e Als u wilt dat het WAV-geluidsbestand in de presentatie wordt ingesloten,
kunt u de limiet voor de grootte van het ingesloten bestand vergroten
naar maximaal 50.000 kB (50 MB). De omvang van uw presentatie neemt
dan echter ook toe en kan het zijn dat deze trager wordt.

Opses voor Pomerpein: e Met “Officeknop > Opties” kan je in PowerPoint
2007 de grootte van het ingesloten bestand wijzigen
tot maximum 50MB.
- Selecteer “Geavanceerd” en “Opslaan” en stel
het vereiste aantal kB in.
Werkbalk Snelle tazgang Opslaan
Invoegtoepassingen Geluid koppelen aan bestanden groter dan (1000 | kB
2 1 Jeremenacentior Rik De Preter
) 2 .
JoeTis Invoegen van geluidsbestanden
e Bij het invoegen van geluidsbestanden in PowerPoint 2010 heb je de keuze
tussen (D — - S
- “|nvoegen” () [1 < orwere s Theongina sounarsce ~ 42 ]| Zocken in The Original Soundt.. £ |
en S — -
~ “Koppelen naar bestand” o Bame
e Je kan dus ook andere dan B pocumerten
WAV-bestanden invoegen in 8 v
de PowerPoint presentatie. & Thusgrocp
e MP3-bestanden hoeven dus =S
niet noodzakelijk te worden R
gekoppeld .
e Het koppelen van de bestanden e
blijft nog steeds nuttig wanneer je
de bestandsgrootte van de PPT-presentatie wenst te
beperken of wanneer je deze bestanden - onafhankelijk van PowerPoint - nog
wenst te bewerken.
22
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o Invoegen van geluidsbestanden
e Belangrijke opmerking voor diapresentaties gemaakt met
gekoppelde bestanden.
- Stel, je hebt een diapresentatie gemaakt met gekoppelde bestanden op
jouw computer.
e De presentatie zal perfect werken op jouw computer
e De presentatie zal NIET werken op een ANDERE computer omdat de
gekoppelde bestanden niet kunnen gevonden worden.

- Breng de ppt-presentatie en de gekoppelde bestanden (geluid, video)
onder in dezelfde map

e De presentatie zal nu ook op
de andere computer perfect
werken.

e Zie ook “Inpakken voor cd...”

23 Rik De Preter
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ormn Invoegen van geluidshestanden
Zwijndrecht
e Geluid uit bestand 2 T Q &[(d]

Open een PPT-bestand vergelijking Symbool | Video [Audio
NS A

Invoegen > Audio > Audio uit bestand ... A

Klik op “Invoegen”

In PPT 2010 kan je kiezen tussen

“Invoegen” en “Koppeling naar bestand”

door op het pijltje naast invoegen te klikken.
6. Erverschijnt een pictogram

van een luidspreker L
7.  Wanneer je erop Klikt, begint de muziek ey I ——

te spelen. 5 [

8. De muziek blijft spelen tot de volgende dia. Koppeing nesrbeen

1
2
3. Kies een muziekstuk uit de map “Muziek”
4
5

= letop!
In PPT 2007 worden alle geluidsbestanden 6
anders dan WAV “gekoppeld”

24
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.. Invoegen van geluidsbestanden

Zwijndrecht

Wanneer het afspelen van het geluid begint en eindigt kan je instellen.
(Afspelen tijdens één of meerdere dia’s)

9.  Selecteer het geluidspictogram en ga naar TH x| g E—
“‘Animaties” gevolgd door “Deelvenster _ :
Anlmatle” Animatiedeelvenster v K

10.  Klik op het pijltje naast de benaming van het [ sspeten 10

[T8 O rrrRcorway | =il

geluidsfragment. ] 5 i mareen
11.  Selecteer “Effectenopties” '

12.  In het tabblad “Effect” kies je “Afspelen starten -
vanaf begin”

13.  Bij “Afspelen stoppen” selecteer je “Na” en vul
dan het gewenst aantal dia’s in
waarna het geluid moet stoppen (b.v. 5).

11

Geayanceerd tijdschema yverbergen

Verwijderen

13
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R Invoegen van geluidshestanden

Zwijndrecht

e “Hyperlink” naar een geluidgbegand._

1. Open een PPT-bestand en breng enkele muziektitels
of figuurtjes aan 5

Selecteer een object (muziektitel)
Klik met de rechtermuisknop
Selecteer “ Hyperlink ...”
Selecteer “ Bestaand bestand ... s
Zoek de map met geluidsbestanden a 4 Qpslazn als sfbecicing..

3l Grootts en positie...

en kies een geluidsbestand in By Abeeiding apmaken..

Knippen

Kopigren

fi & =

Plakopties:

=) |l
0
T B3 Afbeelding wijzigen...

Islandsljod ‘1'
0

O—o-496

{3 MNaarvoorgrond | »
B3 Maar achtergrond | »

I

bv. MP3-formaat

7. Wanneer je op het object klikt,
wordt het geluid afgespeeld met
de geinstalleerde Media Player.

.
2 6 Rik De Preter



Muziek/06 Islandsljod.wma
Muziek/11 Bi Bi Og Blaka.mp3
Muziek/11 Bi Bi Og Blaka.mp3
Muziek/11 Bi Bi Og Blaka.mp3
Muziek/11 Bi Bi Og Blaka.mp3
Muziek/11 Bi Bi Og Blaka.mp3
Muziek/11 Bi Bi Og Blaka.mp3
Muziek/16 Sa Eg Spoa.wav
Muziek/16 Sa Eg Spoa.wav
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OPTIKA
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Invoegen van geluidsbestanden

e Audio knippen ;roj 1
1. Selecteer het ingevoegde R IS 3

geluidsbestand
2. Kies in het lint “Hulpmiddelen voor audio” > “Afspelen”

2™ e Rl
sta cgen Mutpte
b = @ | oronoten . “‘u‘ﬁﬂ B starten: i opgezet
Qifnroden: @000 =
Afspelen ‘ED‘:S;NE‘;Z:I: kﬁ“:ﬂ:in 1§ Uttraden: 00,00 B VD";“"“ [ Verbergen tijdens weergave []] Terugspoelen na afspelen
ibeeld _Bladwiizers Bewerken Audio-opties

27

3. Kies “Audio knippen” en verplaats het groene en/of rode
greepje om de audio aan het begin en/of einde te knippen en
klik “OK”

4. Bepaal eventueel de duur /a - —
van in- en uitfaden A

t 00:57,277

- our:
&\ 01:22,363
— E

l‘l ‘ ‘ bj “»‘ All:u;.s&;nd;d

—| [

-~
00:25,585
Eegntid
4
- /\
=
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Duur van faden

4ill Infaden: 00,00
(¥ vitfaden: 00,00
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OPTIKA
Zwijndrecht
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e Audio bewerken
- Met PPT kan je audio in beperkte mate bewerken,
meer mogelijkheden biedt het gratis programma “AUDACITY”. Dit
programma kan je gratis downloaden op de website
dacity e

Invoegen van geluidsbestanden

£

Effecte: en Help

N Anzlyse
=z L[ L
I=7 R R

Bestand  Bewerken Beeld Afspelen Sporen  Genereren

n = L ! o L , .
2 e 2k ) w| 24 u)?v 24 [\
WE 6”2 o - [mm[@ ] o[ & #[e]2]eL,
>l . " | [mme | #) [Luicsprekers (High Defir ~ | S Microfoon (High Definitic = | 2 (sterea) inv: = |
-30 15 0 h 15 30 45 100 A5 130 145 200 215 230 245
[0z Pleasant * [ 1,0 b
Stereo, 44100H
32-bit float 05- =
| Dempen | Solo |
_ 0,0- vy
Q
L R -0,5-
o
1.0 <

Selectie begin: @ Einde (0 Lengte  Audiopositie
Vvangen (snap-to) ] [00 u 00 m06 s~ [00 w00 MmO s~ [[00u0O mOO s+

Prajectrequentie (Hz):
44100 -

Rik De Preter

14


http://audacity.sourceforge.net/
http://audacity.sourceforge.net/
http://audacity.sourceforge.net/

\O)g

OPTIKA
Zwijndrecht

e Muziek van YouTube gebruiken
In een presentatie.

— Je kan het geluid van een video op
YouTube omzetten in een MP3-bestand

1. Ga naar de website

Invoegen van geluidsbestanden

2. Download de “Free YouTube to MP3 Converter”

Free YouTube to MP3 Converter

You Convert YouTube to MP3, extract audio from
YouTube playlists, show lists, charts, video

responses, channels, user favorites...
é { Version 3.11.29.825 Download

3. Installeer het programma

2 9 Rik De Preter
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Invoegen van geluidsbestanden

Start het programma en vul de URL van het YouTube filmpje in.

A
Free YouTube 1o NP3 Comverter v 51129 ot 225

- Copy a YouTube link and paste it here

Formats Quality
[mp3 ~]  [Leme Standard Quality MP2 (VBR, 48 kHz, Joint Stereo) -] [ Edit....

¥ ovovioeosor Like options... Download

30 Rik De Preter
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http://free-youtube-to-mp3-converter.dutch.toggle.com/
http://free-youtube-to-mp3-converter.dutch.toggle.com/
http://free-youtube-to-mp3-converter.dutch.toggle.com/
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http://free-youtube-to-mp3-converter.dutch.toggle.com/
http://free-youtube-to-mp3-converter.dutch.toggle.com/
http://free-youtube-to-mp3-converter.dutch.toggle.com/
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http://free-youtube-to-mp3-converter.dutch.toggle.com/
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Invoegen van videobestanden

e Alle mediabestanden met beweging krijgen in
PowerPoint de benaming “Video”.
- Video uit illustratie
e Dit zijn kleine mediabestanden onder de vorm van een animatie
- Video uit bestand
e Dit kan een echt videobestand zijn opgenomen met een camera
- Video van website

e Dit is een verwijzing naar een video op internet
bv. youtube, deze speelt dan af binnen de PPT-presentatie

3 1 Rik De Preter
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Invoegen van videobestanden

Video uit illustratie is een klein bestand met een bewegende
illustratie, het is dus geen echte “film”.

- De gebruikte bestandstypes zijn o.a. *.GIF of *.PNG

- Deze bestandstypes zijn ook “transparant” (er is geen kader rond)

1.  Open een PPT-bestand T o e
Invoegen > Video > Video uit illustratie
Selecteer de illustratie

Zet op de juiste plaats, pas eventueel de
afmetingen aan en voeg een animatie toe.

5. Deze bestanden worden ook “ingesloten” in de presentatie.

Ea T\

3 2 Rik De Preter
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Invoegen van videobestanden

Video uit bestand

Open een PPT-bestand
Invoegen > Video > Video uit bestand
Selecteer het videobestand

In PPT 2007 wordt deze video steeds “gekoppeld”
aan de PowerPoint presentatie, de film maakt dus

o ideo | Audio
£ Video uit bestand... dia
Video van website...
Video uit Illustratie..,

geen deel uit van de presentatie,
er wordt enkel naar verwezen.

In PT 2010 kan je kiezen tussen
“Koppelen” en “Invoegen”

Rik De Preter

Invoegen van videobestanden

1.

“Hyperlink” naar een filmbestand.

[EER =)

Open een PPT-bestand

Voeg een foto in en
selecteer het object (de foto)

Klik met de rechtermuisknop
"Selecteer “ Hyperlink ...”

]
@ @
Bladwizer. ..

Selecteer “ Bestaand bestand ...”
en “Huidige map”
Kies het gewenste videobestand

De video wordt afgespeeld met het
standaard videoprogramma van uw
computer

(bijvoorbeeld “Windows Media Player”
of “Apple Quick Time Player”)

Rik De Preter
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Een diashow maken

35

Om een diashow te maken combineren we
- Foto’s invoegen
- Geluid invoegen
Indien de ingevoegde foto niet de juiste afmeting heeft, kan je ze

aanpassen door de greepjes (bolletjes) op de hoek van de foto te slepen.

Zo kan je een foto eventueel schermvullend maken.

Rik De Preter
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Een diashow maken

e Eventueel kan je ook “inzoomen” op een gedeelte van de foto door de
foto groter te maken dan de dia zelf.
Selecteer de foto en sleep een van de hoekpunten tot de gewenste

grootte en positioneer dan de foto op de juiste plaats..

Afmeting dia—‘

Afmeting foto )

e Een tweede methode bestaat erin de foto bij te snijden (zie dia 16)

Rik De Preter
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e “Inzoomen” kan je ook door het beeld te selecteren en de animatie

“Vergroten / verkleinen” te kiezen bij “Nadruk”

Nadruk

Puls

e \Vervolgens kies je de geschikte “Effectopties”

b

Animati
toevoege

| Richting

Horizontaal
I [

[ Verticaal

I e I

Ih | ZeerKein

i | Klein

et

H Zeer groot

Januari 2013
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Een diashow maken

Volg volgende stappen :

Open een PPT-bestand en voeg 3 lege dia’s toe

Voeg een foto in op ieder van deze dia’s
Invoegen > Afbeelding

Bij “dia 1” muziek invoegen

Invoegen > Audio > Audio uit bestand

Muziek laten spelen tot de volgende drie dia’s

Overgangen van de nieuwe dia’s automatisch laten verlopen

Rik De Preter
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e Met enkele muisklikken maak je een fotoalbum of diashow
\olg volgende stappen :

P

Verzamel al de foto’s die je wenst te gebruiken in een

afzonderlijke map (zie map “Fotos”)

Beperk zo nodig de resolutie van de foto’s tot de maximale

Invoegen Ontwerpen Overgan
ElE ! EZ
HE] fa-+ e

| INustratie Schermafbeelding |Fotoalbum |

BB Mieuw fotoalbum...

resolutie van het scherm waarop zal worden geprojecteerd (zie = -
Oefening 9 )
] . ==
Bestand > Nieuw > Lege presentatie 2K : 2]
SR | @
Invoegen > Fotoalbum >
Nieuw fotoalbum... \ .|
Klik op “Bestand/schijf...”, zoek de - e B
map met de foto’s, selecteer de foto’s m ‘
die je wenst te gebruiken en klik op y —
“Invoegen” boy.... m == I — B
naam: "Foto (9).jpg" "Foto (2)ipg” "Fc v |/ mf, ~|

43

Rik De Preter
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Een fotoalbum maken

De geopende fotobestanden
worden aangeduid en worden
zichtbaar door erop te klikken.

Kies de indeling van de foto’s
1, 2 of meerdere foto’s per dia

Kies de vorm van de frame,
rechthoek, ovaal,

Klik op “Maken”

Fotealbum

Inhoud van album
Afbeelding invoe

gen uit

Bestand/schiff....

Tekst invoegen:

Nieuw tekstvak

Opties voor afbe

[ Bijschriften onder ALLE afbeeldingen

clding:

["] ALLE afbeeldingen in zwart-wit

Indeling van album

Indeling van afbeelding:

Vorm van frame:

Thema:

1 afbeelding

Woorbeeld:

Afbecldingen in album:
Foto (2}

[PPSR
-
d
g
3

REB
-
d
g

Foto {13)

o )

|
& Qe

{1

7 L

2 afoeeldingen

4 afbeeldingen 3
1afbeelding met titel E
2 afbeeldingen met titel

4 afbeeldingen met titel =

Maken Annuleren

Het fotoalbum wordt nu automatisch gegenereerd

Pas eventueel een sjabloon toe op het fotoalbum

Bestand > Opslaan als ...

Rik De Preter

Academiejaar 2012
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De presentatie opslaan

Met “Opslaan” wordt de presentatie opgeslagen
in de versie van de gebruikte PowerPoint versie
(bv. PowerPoint 2010)

Met “Opslaan als..” heb je meerdere
keuzes, waarvan de voornaamste:
- PowerPoint 97-2003 (*.ppt)
Om zeker te zijn dat de presentatie ook
in deze oudere versies werkt.
— Ontwerpsjablonen (*.pot) of (*.potx)
Enkel voor een sjabloon geschikt
- PowerPoint-voorstelling (*.pps) of
(*.ppsx)
Bij het openen van dit bestand start
automatisch de diavoorstelling.
Kan enkel “ingesloten” bestanden
bevatten.

Rik De Preter

EBestand Invoegen

H Opslaan

@ Opslaan als

Opslaan als: |PowerPoint 97-2003-presentatie (*.ppt)
PowerPoint-presentatie (*.pptx)

PowerPoint-presentatie met ingeschakelde macro's (*.pptm)
PowerPoint 97-2003-presentatie (*.ppt)

PDF (*.pdf)

KP5-document (Fxps)

PowerPoint-sjabloon (*.potx)

PowerPoint-sjabloon met ingeschakelde macre's (*.potm)
PowerPoint 97-2003-sjabloen (*.pot)

Office-thema (*.thmzx)

PowerPoint-voorstelling (*.ppsx)

PowerPoint-voorstelling met ingeschakelde macro's (*.ppsm]

PowerPoint 87-2003-voorstelling (*.pps)
PowerPoint-invoegtoepassing (~.ppam)
PowerPoint 87-2003-invoegtoepassing (*.ppa)
PowerPoint XML-presentatie (*xml)
Windows-mediavideo (*.wmv)

Graphics Interchange Format-indeling (*.gif)
JPEG-indeling (*.jpg)

Portable Metwork Graphics-indeling (*.png)
TIFF Tag Image File-indeling (*.tif)
Apparaatonafhankelijke bitmap (*.bmp)
Windows-metabestand (*.wmf)

Uitgebreid Windows-metabestand (*.emf)
Owerzicht [*.rtf)
PowerPoint-afbeeldingspresentatie (*.pptd)
OpenDocument-presentatie (".odp)

\O)g
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De presentatie opslaan

e Inpakken voor cd

Wanneer je op jouw pc een presentatie hebt gemaakt met een reeks gekoppelde
bestanden en je wenst deze weer te geven op een andere computer dan moet je al
deze bestanden mee kopiéren op de andere computer. Een eenvoudige methode

46

hiervoor is gebruik te maken van “Inpakken voor cd”

Bestand > Opslaan en verzenden > Pakket inpakken voor cd

De presentatie en alle gekoppelde bestanden
worden nu gekopieerd naar cd of naar een
andere bestandsdrager (harde schijf of
geheugenstick). Tevens kan de

PowerPoint Viewer mee worden gekopieerd.
Hierdoor kan je de
presentatie zelfs afspelen

op een computer waarop
PowerPoint niet is

een map op uw computer of naar een

[0 [

geinstalleerd !

Rik De Preter
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e De presentatie opslaan als een videobestand
_ 1
1. Bestand > Opslaan en verzenden > Een video maken

Weergavekwaliteit instellen (HD, DVD) S5 wenvideo maken
Het HD-formaat is wel 3x groter dan het DVD-formaat.

Opgenomen tijdsinstellingen en gesproken tekst gebruiken
Aantal seconden per dia instellen
Video maken

Het videobestand (.wmv) kan
met een video-speler worden
afgespeeld op iedere pc.

N

2

o o k ©

47 Rik De Preter
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e Indien je een presentatie maakt welke nadien omgezet wordt
naar een video, houdt dan rekening met het volgende:

- Een video bevat geen “interactiviteit” meer, de video speelt gewoon af
van begin tot einde.

- Om die reden zijn er ook geen “linken” mogelijk.

- Alvorens om te zetten in een videobestand moet je de tijden voor
animaties en overgangen instellen in de ppt-presentatie.

- De PowerPoint presentatie “IJsland.pptx” werd omgezet naar
videobestand “lJsland.wmv”.

48 Rik De Preter
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De presentatie op dvd

e De diavoorstelling op een schijf branden

— Hiervoor kan je gebruik maken van “Windows DVD Maker”, een
programma dat opgenomen is in o.a. Windows Vista Home Premium

en in Windows 7 Home Premium

(=0
) l] Windaws Dyd branden
1. Open Windows DVD Maker. e —_——
i Afbeeldingen en video aan de dvd toevoegen
2. Klik op Items toevoegen.
. Bestand | {i-] ltems 4 & 3 DVD-brander: \o; -] @
3. Blader in het bestandssysteem Dur E
naar het zojuist gemaakte . g S
videobestand
(Oefening 17.wmv) en
selecteer dit.
4. Klik op Toevoegen.
E, 3 van 150 vwnuhvv_ Titel van ;u‘ 17/0172011 A 4 Opties
o rrrer (| e
49 Rik De Preter
L OPTIKA De presentatie op dvd
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Dpties voor dva S}
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5. Klik op “Opties” en kies de juiste

instellingen (zeker PAL selecteren)

6. Selecteer de juiste dvd-brander en geef
een titel op voor de dvd.

7. Plaats een lege, beschrijfbare dvd in
het dvd-station dat u hebt geselecteerd
en klik op Volgende.

8. Klik op “Voorbeeld” en klik vervolgens
op “Branden” om te beginnen met het
branden van de dvd.

ledereen met een standaard-dvd-speler kan
nu de door u gemaakte PowerPoint
presentatie afspelen op een tv-toestel.

Dvdideo |

Instsllingsn voor sfspelen van dvd sslectsrsn
© et dvdmenu starten)
*) Video afspelen en met dvd-menu gindigen

“) Video dooriopend afspeien

Hoogte-/breedteverhouding van dvd
@43
SR[:]

Video-indeling
) NTSC
@ PAL

Snelheid van dvd-brander: | Snelst

Tijdelijce bestandslocatie <standaard>

Hoe kan ik mijn dvd-instellingen wijzigen?

Bladeren

[Feruderen |

Rik De Preter
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De presentatie op dvd

PowerPoint presentatie omzetten naar DVD

- Wie over een oudere ppt-versie beschikt, kan de presentatie ook omzetten
naar video door gebruik te maken van een vrij te gebruiken programma.
Niet nodig voor wie PowerPoint 2010 heeft!

- Je kan het programma
downloaden van de website
http://www.effectmatrix.com
Kies hierin voor
“PowerPoint Video Converter”
“Free version”

Download from server2

& bownload For Mac
+ Total Video20vd
Download Now
+ E.M. Youtube Vide Download Tool
Download Now.
+ E.M. Magic SwI2Avi 2008

* E.M. PowerPoint Video Converter

+ E.M. Free PowerPoint Video Converter

Rik De Preter
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